Schulverzeichnis & Lerngruppen

Anleitung fur Admins

1. Admins erstellen Nutzer*innen
im Schulverzeichnis

2. Admins weisen Lehrkraften
und Schuiler*innen Klassen
oder Kurse zu

3. Lehrkrafte erstellen auf
sofatutor Lerngruppen fur
ihre Klassen oder Kurse

4. Lehrkrafte geben in
Lerngruppen sofatutor-Inhalte
fur ihre Schaler*innen frei
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Zugriff auf sofatutor

Schuladmin

Sie haben von unserem Schulteam per E-Mail einen e
6-stelligen Code erhalten. Gehen Sie einfach auf ~_———
sofatutor.com/gutschein und geben den Code dort

ein. Legen Sie im zweiten Schritt E-Mail-Adresse und
Passwort fest, mit denen Sie Zugang zu sofatutor und
zum Schulverzeichnis bekommen méchten. Wenn Sie
bereits einen Basis-Account fur Lehrkréfte haben, e
kénnen Sie diesen Zugang nutzen.

Nach dem Freischalten |hres Zugangs haben Sie
Zugriff auf das Schulverzeichnis Ihrer Schule und alle
erweiterten Funktionen des Lehrkraft-Zugangs. Mit
den von Ilhnen gewahlten Login-Daten kénnen Sie
sich jederzeit wieder auf sofatutor.com einloggen.

Um spéter zurlick zum Schulverzeichnis zu
gelangen, klicken Sie in der Navigationsleiste auf Ihr\_/ =
Profilbild oder nutzen Sie den Button auf Ihrer =
Lerngruppen-Ubersicht.

[ e i = S
Le h rkré fte ,/ Larissa Schrader, Lehrkratt

Sie als Admin legen alle Lehrkrafte der Schule im e G
Schulverzeichnis an. Fur Lehrkrafte die noch keinen T
Zugang zu sofatutor haben haben, wird dadurch ein

komplett neuer Zugang erstellt. Lehrkréafte, die bereits s © @ &
bei sofatutor angemeldet sind, behalten ihren Account. — ===
Sie bekommen zuséatzlich Zugriff auf Ihr Schulverzeich-

nis und die erweiterten Funktionen fur Lehrkréafte. W scfaor

Larissa Schrader's Lermgruppen

Der Zugang funktioniert via Login mit der E-Mail-
Adresse, die im Schulverzeichnis angegeben ist sowie
ein selbst vergebenes Passwort. Alle Lehrkrafte

werden per E-Mail Uber die weiteren Schritte /
informiert — Sie als Admin mUussen nichts weiter tun.

Willkemmen bei sofatutor fir
Schulen

Willkommen bei sofatutor fir
Schulen

Lehrkréafte haben immer Zugriff auf alle sofatutor-
Inhalte. Sie als Admin legen fest, ob einzelne oder alle
Lehrkrafte das Schulverzeichnis bearbeiten oder nur
eigene Lerngruppen erstellen durfen.

< 5 SCHULVERZEICHNIS
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Zugriff auf sofatutor

Schuler*innen

Alle Schuler*innen erhalten einen individuellen Code.
Dieser erméglicht ihnen Zugang zu allen Lerngruppen, —_—
zu denen Lehrkréfte sie hinzufugen. Uber pmim

Lerngruppen bekommen Schuiler*innen fiir je 60 Tage

<1 incintganten QB.Coten

Zugriff auf Videos, Ubungen oder Aufgabensets aus m
dem interaktiven Arbeitsheft, die ihre Lehrkrafte fur sie @ 1o
freigeben. o
Damit Lehrkrafte Schuler*innen in eine Lerngruppe e
einladen kénnen, mussen beide in der-/demselbem
Klasse/Kurs sein.  Mehr zu Klassen/Kursen —> S. 6 &2 Mathela -
Inhalte Mitglieder
Hier ist der Code der Schuler*innen einsehbar: e -
* Im Schulverzeichnis bei den jeweiligen e
Schuler*innen und in der Klasse bzw. dem Kurs. I
* In der Mitglieder-Ansicht der Lerngruppen, die die W LT e
Lehrkrafte anlegen. b

=

Es kdnnen auch QR-Codes flir die Schuler‘innen —

. . Anmeldecodes fiir ,Mathe 12"
gesammelt als PDF - generiert oder aber Uber das : 3

@) Mame M, Mame: Allyah 5.
Schulverzeichnis eine Excel-Liste mit aIIer\ ?i“:“f,mu. N ﬁi%fmw
Anmeldecodes heruntergeladen werden. Y —— ST i e
o ?:”‘E;m
e atm——
s ade:
& o
& o

Mit SpaR lernen S -

Die Schuler*innen geben ihren individuellen Code auf
sofatutor.com/lerngruppen ein. Alternativ kann der
Zugangscode auch auf sofatutor.com unter "Login"
eingegeben werden. Beim Scannen des QR-Codes mit

Smartphone oder Tablet ist der Code direkt ausgefullt.
T —— Mit Klick auf ,Los“ landen die Schuler*innen dann auf
inrer Lerngruppen-Ubersicht!

Tipp: Schuler*innen mit einem privat oder Uber die
15. September Schule bezahlten Vollzugang kénnen die Lerngruppen
H@m"m: - ganz einfach zu ihrem Account hinzufiigen.

< 3 SCHULVERZEICHNIS
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Excel-Upload: Lehrkrafte

Lehrkrafte haben Zugriff auf alle sofatutor-Lerninhalte und kénnen diese im Unterricht
einsetzen. In Lerngruppen kénnen sie Videos, Ubungen und Sofaheld-Aufgabensets
freigeben. Legen Sie schon beim Excel-Upload fest, welche Klassen/Kurse einer Lehrkraft
beim Erstellen von Lerngruppen angezeigt werden.

Datei vorbereiten

Laden Sie die Vorlage fur Lehrkrafte herunter. Offnen Sie die

Datei in Inrem Tabellenbearbeitungsprogramm (z.B. Excel, o) (& 5 ¢ o i
Numbers) und beflllen Sie sie folgendermalen: — . R . e
+ 1.+2. Spalte: Vor- und Nachnamen. Jede Lehrkraft darf : Muls | woeter | muslr@exampie.de e
. 3 Ain | D 1a, Mathe-Fird Nein
nur einmal vorkommen. D R [P e ——— PR
- 3. Spalte: E-Mail-Adresse, iber die die Lehrkraft Zugriff . : e r— ” :z
auf sofatutor hat oder bekommen soll. ;m” f‘:;_ﬂ{“m’f:"' = :,..
- 4. Spalte: Klassen/Kurse, die die Lehrkraft unterrichtet, %) R D T e st |20 |
0 Mara | Mertens | mertens@exampleds 2 |da
komma-separiert in einer Zelle. v S e | doeotwandads = et

- 5. Spalte: Admin-Rechte: Ja = kann Klassen/Kurse und
Nutzer*innen erstellen und bearbeiten, Nein = kann nur
darauf zugreifen.

+ Max. Zeichenzahl pro Angabe: Je 100 fur Vorname,
Nachname und E-Mail-Adresse, 30 pro Klasse/Kurs.
Achten Sie auf einheitliche Schreibweisen.

@ Schillerschule
Behalten Sie die Titel in der ersten Zeile unverandert bei und B =TT
speichern Sie die Tabelle als XLSX-Datei. Pro Upload max. °
1.000 Lehrkrafte. Machen Sie bei Bedarf einfach mehrere . —— o
Uploads. —7
Willkommen Lehrer*in! ﬂ L »
Datei hochladen S ——— T
Wie méchten Sie weitermachen?
Die Mdglichkeit Lehrkrafte via Excel-Upload zu
erstellen finden Sie an zwei Stellen: o o
+ Zuné&chst auf der Willkommen-Seite. Sie s Pl
sehen diese nur direkt nach lhrer Anmeldung. B e T

+ Spater auf der Lehrkréfte-Tabelle: Klicken Sie
einfach den Button ,Neue Lehrkrafte” und
,Excel-Datei hochladen®.

Einfach die vorbereitete Datei auswahlen, Ertalgrichhochgeladen
hochladen und die Klassen/Kurse und Lehrkréafte B
werden automatisch erstellt!

Momentan ist es nicht moéglich, Lehrkrafte Gber
das Hochladen einer Excel-Datei zu bearbeiten.
Editieren Sie Lehrkrafte bis dahin einfach manuell!

< 4 SCHULVERZEICHNIS
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Excel-Upload: Schuler*innen

Alle Schulerinnen erhalten einen individuellen Code. Dieser erméglicht ihnen Zugang zu
allen Lerngruppen, zu denen Lehrkréfte sie hinzufligen. Legen Sie schon beim
Excel-Upload die Klassen/Kurse der Schuler*innen fest.

Datei vorbereiten O :
Laden Sie die Vorlage fur Schlerinnen herunter. Offnen Sie | — S e e
die Datei in Ihrem Tabellenbearbeitungsprogramm (z.B. oA "
Excel, Numbers) und befillen Sie sie folgendermaBen: : I:::‘ Ll
+ 1. Spalte: Namen. Jede*r Schiler*in darf nur einmal 5 |AwaR |1
vorkommen. Kommt ein Name doppelt vor, werden zwei ) :1 ::_MM
Schdler*innen erstellt und durchnummeriert. Tipp: o lEmeN. |18 MusicAG
Nutzen Sie z. B. vollstandige Namen oder das Initial des ol e
Nachnamens statt nur Vornamen zu nutzen. i |EmmaE  |1a
- 2. Spalte: Klassen/Kurse, die der/die Schuler*in = ;.T‘ -
besucht, komma-separiert in einer Zelle. 14 |JohannaM. |1a
15 | Jonas 8. 1a

+ Verwenden Sie pro Name und Klasse/Kurs max. 30
Zeichen. Achten Sie auf einheitliche Schreibweisen.

Behalten Sie die Titel in der ersten Zeile unverandert
bei und speichern Sie die Tabelle als XLSX-Datei.
Pro Upload max. 1.000 Lehrkréfte. Machen Sie bei
Bedarf einfach mehrere Uploads.

@ Schillerschule

Datei hochladen
Willkommen Lehrer*in! ﬂ“'{
Die Moéglichkeit Schuler*innen via Excel-Upload - _
zu erstellen finden Sie an zwei Stellen: s >
+ Zuné&chst auf der Willkommen-Seite. Sie
sehen diese nur direkt nach lhrer Anmeldung. 9 o
- Spéater auf der Schiiler*innen-Tabelle: e e i
Klicken Sie einfach den Button ,Neue R o s T

Schuler*innen” und ,Excel-Datei hochladen®.

Einfach die vorbereitete Datei auswahlen und
hochladen. Die Klassen/Kurse und Schuler*innen
werden automatisch erstellt! Erolgreich hochgeladen

Momentan ist es nicht méglich, Schiler*innen
Uber das Hochladen einer Excel-Datei zu
bearbeiten. Editieren Sie Schuler*innen bis dahin
einfach manuell!

< 5 SCHULVERZEICHNIS
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Klassen/Kurse

Lehrkréafte kbnnen Klassen/Kurse nutzen, um Schuler*innen einfach in ihre Lerngruppen
einzuladen. Lehrkrafte und Schuler*innen missen dazu in derselben Klasse bzw. demselben
Kurs sein. Nutzen Sie dies auch fur AGs, Férdergruppen, 0.4.

Klasse/Kurs manuell erstellen

% Schillerschule

Die Option Klassen/Kurse manuell zu erstellen finden
Sie an zwei Stellen: e SR A e
+ Zunachst auf der Willkommen-Seite. Sie sehen °
diese direkt nach lhrer Anmeldung.
- Spater auf der Klassen/Kurse-Tabelle: Klicken Sie
einfach den Button ,Neue Klassen/Kurse®.

Willkemmen Lehrer¥i

11 Admin e ol vrimhin e Schillarshisbe,

‘Wie machten Sie weitermachen?

o O

=3
sse/KUTS erstedler Datei hochladen Manuell ersfellen
e, = e

® Schillerschule

° s Geben Sie einen oder mehrere Klassen-/Kurs-
. Namen ein. Immer eine Klasse/Kurs pro
e Zeile. Jeder Name darf im Schulverzeichnis

~ nur einmal vorkommen. Durch Klick auf
,Erstellen” entstehen zunéachst ,leere”

Klassen/Kurse.

wm

Schiler*innen & Lehrkrafte hinzufugen

Rufen Sie eine*n bestimmte*n Klasse/Kurs 1, Kiasse/kurs
Uber die Tabelle auf, um Schuler*innen und [ oo

Lehrkréafte hinzuzuflgen. Klicken Sie auf e Ssanors * rHrHTHT i
~Schulerinnen hinzufigen® bzw. ,Lehrkréafte _

hinzufugen®.

B e e G- te

Schiiler*innen (B) ,O
= aasmi

Sobald jemand in der Klasse ist, kbnnen Sie

(e E oo
weitere Personen Uber das + neben & ~ -
,ochulerinnen® bzw. ,Lehrkrafte” B e
hinzufligen. @ - o

s -

@ -

= s e

Lehrkrfte {0} 'O

<6 SCHULVERZEICHNIS
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Sie haben zwei Méglichkeiten Schuler*innen hinzuzufligen: I I

+ Schuler*innen, die bereits im Schulverzeichnis
angelegt sind, wahlen Sie Uber ein einfaches Suchfeld o o
aus. Speichern, fertig. T T
+ Schulerinnen komplett neu erstellen. Geben Sie g
einen Namen pro Zeile ein. Sie kénnen auch einfach SHrneral e bineutgen
eine Klassenliste kopieren und in das Eingabefeld O e -
einfigen. Namen miissen immer eindeutig sein —
auch wenn die Schuler*innen in unterschiedlichen O SR
Klassen/Kursen sind. Klicken Sie abschlieBend auf Schiler*innen zu 1c hinzufigen
,Erstellen®. (o - -

E=3
__________________ Auch Lehrkréafte kdnnen Sie auf zwei Arten hinzufugen:
,,,,,,,, = . Lehrkréafte, die bereits im Schulverzeichnis
S angelegt sind, wahlen Sie Uber ein einfaches
Suchfeld aus. Speichern, fertig.
Wemlgwd, + Lehrkraft komplett neu erstellen
R Mehr zu Lehrkraften —> S. 8
2 [ s amsa e~ e
o . Klasse 28, kasse C)
s ]
Klasse/Kurs bearbeiten oder 16schen e —
Rufen Sie die Klasse/ den Kurs auf, die oder den Sie -

bearbeiten machten. Uber den Stift neben dem Namen, den L
Schuler*innen oder Lehrkréaften kénnen Sie die Angaben _' -
bearbeiten. Nach dem Klick auf den Stift finden Sie auch ‘° ez

einen roten Button, um den Kurs/ die Klasse zu léschen. ﬁ i
@ Schillerschule &

Das Ldschen einer Klasse/ eines Kurses geht noch schneller
Uber die Tabelle: Wahlen Sie einzelne oder mehrere Eintréage
Uber das Kontrollkdstchen ganz vorn aus. Es erscheint die
Option, diese zu I6schen. Uber das Kontrollkastchen oben im
Tabellenkopf konnen Sie alle Eintrage auswéahlen oder die
Auswahl aufheben.

®

E .

< 7 SCHULVERZEICHNIS
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Lehrkrafte

Lehrkrafte haben Zugriff auf alle sofatutor-Lerninhalte und kénnen diese im Unterricht
einsetzen. In Lerngruppen koénnen sie Videos, Ubungen und Aufgabensets aus dem
interaktiven Arbeitsheft freigeben. Admins legen im Schulverzeichnis fest, welche Klassen/
Kurse einer Lehrkraft beim Erstellen von Lerngruppen angezeigt werden.

Lehrkraft manuell erstellen & schilerschuie
Hier finden Sie die Option Lehrkréafte zu erstellen: e S A
- Zunachst auf der Willkommen-Seite. Sie sehen diese " | ) .
direkt nach Ihrer Anmeldung.
- Spater auf der Lehrkréfte-Tabelle: Klicken Sie einfach ... v
den Button ,Neue Lehrkrafte* und ,Manuell erstellen®. e

11 Admin fr e s Sehillerachie.

‘Wie mochten Sie weitermachen?

Geben Sie Vor- und Nachname der Lehrkraft an sowie die

E-Mail-Adresse, Uber die die Lehrkraft Zugriff auf sofatutor e o
hat oder bekommen soll. Sie kénnen der Lehrkraft hier e i
auch optional Klassen/Kurse zuordnen (soweit diese — S I
schon angelegt sind). Diese werden der Lehrkraft bei der e
Erstellung der sofatutor-Lerngruppen angezeigt.

Legen Sie zuletzt fest, ob die Lehrkraft Admin-Rechte hat. it

,Nur zugreifen“ = kann Schulverzeichnis nicht editieren.
,Erstellen und bearbeiten” = kann Schulverzeichnis

Lidad dsramme dar tebrbrat

editieren.
:m:_mcn
. . -] [~}
Lehrkraft bearbeiten oder l6schen |

W) ot rerce s Rufen Sie die Lehrkraft auf, die Sie bearbeiten oder

— - I6schen mochten. Oben rechts finden Sie beide
L ek Optionen. Namen und E-Mail-Adressen der Lehrkrafte
e kdénnen Sie nicht bearbeiten. Die Lehrkrafte kénnen dies
W Gacle Pierce, at bearbesen in ihrem eigenen sofatutor-Account erledigen.
EZR
& e e Das Léschen von Lehrkréaften geht noch schneller Uber
o o die Tabelle: Wahlen Sie einzelne oder mehrere Eintradge

]

T Uber das Kontrollkdstchen ganz vorn aus. Es erscheint
die Option, diese zu I6schen. Uber das Kontrollkastchen

% schillerschule
oben im Tabellenkopf kénnen Sie alle Eintrage
auswahlen oder die Auswahl aufheben.

o gpen

et S shrests B Lergroepen

. . 1| Lbsehan
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Schuler*innen

Alle Schulerinnen erhalten einen individuellen Code. Dieser ist unbegrenzt gltig und
ermoglicht ihnen Zugang zu allen Lerngruppen, zu denen Lehrkréafte sie hinzufugen.

Schuler*in manuell erstellen
Die Mdaglichkeit Schilerinnen manuell zu erstellen finden S e

Sie auf der Schiiler*innen-Tabelle: Klicken Sie einfach - fesas)
den Button ,Neue Schuler*innen“ und ,Manuell erstellen”.

Erstellen Sie gleich mehrere Schiiler*innen auf einmal:
Geben Sie einen Namen pro Zeile ein. Namen missen
immer eindeutig sein —auch wenn die Schuler*innen in
unterschiedlichen Klassen/Kursen sind. Klicken Sie auf
,Schiler*innen hinzufigen®.

Im letzten Schritt kbnnen Sie den Schuler*innen optional
Klassen/Kurse zuordnen. Wahlen Sie diese einfach aus
dem Dropdown aus. Damit Klassen und Kurse hier
angezeigt zu werden, mussen sie vorab angelegt K
werden. o S

Schuler*in bearbeiten oder loschen

9 Valeria, schilar*in
Rufen Sie die Schuler*in auf, die Sie bearbeiten oder o >
l6schen méchten. Oben rechts finden Sie beide MG i T
Optionen. Anmelde-Codes werden automatisch i+ S i
vergeben und sind nicht editierbar. @ Valeria, Schisertin beurbaiten

| e |

Das Léschen von Schuler*innen geht noch schneller

Uber die Tabelle: Wahlen Sie einzelne oder mehrere R

oD 5D

Eintrage Uber das Kontrollkdstchen ganz vorn aus. Es N N | T
erscheint die Option, diese zu l&éschen. Uber das
Kontrollk&stchen oben im Tabellenkopf kénnen Sie alle e e S
Eintrage auswéahlen oder die Auswahl aufheben.

< g SCHULVERZEICHNIS
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Lehrkrafte teilen hier sofatutor-Lerninhalte mit ihren Schiler*innen und kénnen dann die
Ergebnisse Uberprufen. Jede Lehrkraft kann Lerngruppen anlegen und diese mit anderen

Lehrkraften inrer Schule teilen.

Lerngruppen verwalten

Lehrkréfte, die Admin-Rechte zugewiesen bekommen
haben, kbnnen auf die Lerngruppen der gesamten
Schule zugreifen. So haben Sie nicht nur einen
Uberblick Uber alle bestehenden Lerngruppen,
sondern kénnen diese auch eigenstéandig verwalten.

Sie kénnen dann die Lehrkrafte in den Lerngruppen
bearbeiten (z. B. im Krankheitsfall eine
Vertretungslehrkraft hinzufugen oder aber auch
Lehrkréafte aus der Lerngruppe entfernen).

Lehrkrafte in Lerngruppen bearbeiten

Um Lehrkréfte innerhalb der einzelnen Lerngruppen zu
bearbeiten, gehen Sie zunachst in lhrem
Schulverzeichnis auf den Reiter ,,Lerngruppen” und
wéhlen die gewunschte Lerngruppe aus.
AnschlieBend klicken Sie rechts neben der Uberschrift
,Lehrkrafte” auf das Stift-Symbol. Es 6ffnet sich ein
Fenster, in dem Sie Lehrkréfte zu der Lerngruppe
hinzuflgen oder aus dieser entfernen kénnen.

FUr das Hinzufugen einer Lehrkraft geben Sie den
Namen in das Feld ein, wahlen die Lehrkraft aus und
klicken abschlieBend auf den blauen Button
»Speichern”.

Zum Entfernen einer Lehrkraft klicken Sie in dem
orangenen Feld, in dem der Name steht, auf das
weiBe x und abschlieBend auf den blauen Button
»Speichern”.

e;ﬂ Klasse 1a, Test-Schule

Lehrkrifte (5) »

e
E

e
E

e
H

e

g Test-Schule

‘l'a 2 Deutsch

i; Biolesgle 113

>

Qi Omwees e

5
Y-, Klasse 1a, Test-Schule

Lehrkrafte (3](7)

RAubacca

Fe

JJJJJ

Lehrkraft zur Lerngruppe hinzufiigen °
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& Schulverzeichnis aktualisieren

Wenn Sie Admin des Schulverzeichnisses lhrer Schule oder eine Lehrkraft mit Admin-
Rechten sind, kdnnen Sie das Schulverzeichnis in drei einfachen Schritten zum
Schuljahreswechsel aktualisieren.

Aktualisierung beginnen N — T T

Zum Wechsel des Schuljahres wird lhnen auf sofatutor ;
und innerhalb lhres Schulverzeichnisses die =
Benachrichtigung angezeigt, das Schulverzeichnis fur —

das kommende Schuljahr zu aktualisieren. —

Um mit der Aktualisierung zu beginnen, klicken Sie
hierflr im Bereich des Schulverzeichnisses auf den
Button ,,Schulverzeichnis aktualisieren” und
anschlieBend auf ,,Jetzt starten”.

Tipp: Stellen Sie sicher, dass nur ein Admin die
Aktualisierung vornimmt.

Schritt 1: Klassen hochstufen

Far die Aktualisierung der Klassen in [hrem
Schulverzeichnis haben Sie die Maglichkeit, die
Klassen im gelb hinterlegten Eingabefeld
umzubenennen und somit in das nachste Schuljahr
hochzustufen (z. B. Klasse 3b wird zu Klasse 4b).
Dabei werden automatisch alle Schiler*innen und
Lehrkrafte mit in die neue Klasse Uberfuhrt.

=
i
i
z
H
£
£
H

i

)
i

Sie kédnnen Uber das Feld ,,Klasse I6schen” auch
gezielt einzelne Klassen aus dem Schulverzeichnis
entfernen, wenn diese nicht mehr bendtigt werden (z.
B. Abschlussklassen, Kursangebote oder &hnliches).

Welche Schiller*innen aus der Klasse
3B mbchten Sie direkt mit [dschen?

Sobald Sie auf den blauen Button ,,Speichern und
weiter” klicken, werden Ihre vorgenommenen
Anderungen im Schulverzeichnis tbernommen und

gespeichert. AnschlieBend haben Sie zudem die = .
Mdoglichkeit weitere Klassen oder Kurse manuell M:ﬂ_wmm
hanUZUngen S M i s . e i

o e g e e e e e
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Schritt 2: Schuler*innen aktualisieren -

Nachdem Sie die Klassen des Schulverzeichnisses
aktualisiert haben, kénnen Sie, wenn nétig, im folgenden s
Schritt einzelne Schiiler*innen und lhre sl
Klassenzugehdrigkeit aktualisieren (z. B. wenn eine i

Klasse wiederholt wird). / =

Klicken Sie dafur auf den Pfeil neben dem entsprechenden
Klassennamen und gehen Sie zu dem/der Schiler*in, die I ———T—
Sie bearbeiten mdchten. Sie kdnnen nun den/die - e TETE——
Schuler*in Uber das Suchfeld zu neuen Klassen und g

Kursen hinzufiigen, sie Uber die orangenen Buttons aus 4™ —— ey
bestimmten Klassen entfernen oder aber sie komplett aus i o
dem Schulverzeichnis 16schen. L T
Nachdem Sie Ihre Anderungen gespeichert haben, haben ' =
Sie optional die Moglichkeit, neue Schiler*innen manuell ===
hinzuzufugen und Klassen zuzuordnen oder mittels
Excel-Upload die entsprechenden Daten zu erganzen. T p—
o = - m
Schritt 3: Lehrkrafte aktualisieren e ,
Als letzten Schritt fur die erfolgreiche Aktualisierung lhres ° 0_ 3
Schulverzeichnisses mussen Sie abschlieBend nur noch, falls e —
notwendig, die Lehrkréafte lhrer Schule aktualisieren.
Gehen Sie hierfur auf die Lehrkraft, welche Sie bearbeiten s 8
mochten und 6ffnen Sie das Ment Uber den Pfeil hinter dem e
Namen. Hier kénnen Sie die jeweilige Lehrkraft iber das e
[ e e
Suchfeld zu den Klassen zu ordnen, in denen Sie im e °
kommenden Schuljahr unterrichtet oder die Lehrkraft aus .
dem Schulverzeichnis l6schen. ¥ @
Tipp: Sie kbnnen hier auch den Lehrkréaften Admin-Rechte @

zur Bearbeitung des Schulverzeichnisses zuweisen.

AbschlieBend klicken Sie ein letztes Mal auf den blauen
Button ,,Speichern und weiter” und Sie haben |hr
Schulverzeichnis fur das kommende Schuljahr erfolgreich
aktualisiert. Sie und Ihre Kolleg*innen kénnen sofatutor dann
wie gewohnt weiter nutzen.

SCHULVERZEICHNIS
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Lerngruppen erstellen

Noch effizienter mit den sofatutor-Lerngruppen arbeiten: Mit wenigen Klicks erstellen und
mit anderen Lehrkraften teilen. Jede Schuler*in hat einen individuellen Code, der den
Zugang zu allen Lerngruppen ermdglicht, zu denen sie eingeladen werden.

Neue Lerngruppe
Neue Lerngruppen kdénnen Sie auf der Lerngruppen- = T ) ]

Ihre Lerngruppen

Ubersicht erstellen. Zur Ubersicht gelangen Sie von
Uberall aus Uber den orangen Button oben rechts.
Klicken Sie einfach auf ,,Lerngruppe erstellen®“. Nutzen
Sie Lerngruppen, um Klassen, Férdergruppen, AGs 0.4.
mit sofatutor-Lerninhalten zu versorgen!

Georgschule =
/—N

[ Lonpppe
iy

Meu Lermgnapoe erstellen

Lerngruppen-Details festlegen P e

Wahlen Sie Ihre Schule aus und geben Sie der m....._
Lerngruppe einen passenden Namen (z.B. Mathe

Klasse 7A). Nun nur noch Schiiler*innen auswahlen

und Lerngruppe erstellen. Sie kénnen Lerngruppen

individuell zusammenstellen — aus den Klassen, die

lhnen im Schulverzeichnis zugeordnet sind.

Codes fur Schuler*innen i o
lhre Schuler*innen greifen Uber einen Code auf lhre Inhatte Misglieder
Lerngruppe zu. Diesen finden Sie in Ihrer Lerngruppe (e

Liste Schiler*innen (22) »
jerdes, GrLpperITphed mesdet s Mt snem indwidieden

unter ,Mitglieder®. Jede™r Schuler*in hat nur einen e
einzigen Code. Sie kdnnen diese auch als QR-Codes N
NG )
gesammelt im PDF herunterladen. Der Code gilt fur alle C—
Lerngruppen, zu denen Lehrkrafte sie auf Basis des W2
Schulverzeichnisses einladen. C —

e an. Dallr wid

o M ey |

Lehrkraft hinzufigen

Ein*e Referendar*in, Kolleg*in oder Vertretungslehrkraft soll
mit lhrer Lerngruppe arbeiten? Klicken Sie im Tab
,Mitglieder“ in lhrer Lerngruppe auf ,,Lehrkraft
hinzufiigen®. Es 6ffnet sich ein Suchfeld. Nur noch Namen
eingeben und auswéahlen. Sie finden hier alle Personen, die
im Schulverzeichnis als Lehrkraft angelegt wurden. Nach
dem Speichern haben diese in Bezug auf die Lerngruppe
die gleichen Berechtigungen wie Sie.

Lehrkraft zur Lerngruppe hinzufiigen °

Q LERNGRUPPEN
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Lerninhalte freigeben

Lerninhalt finden

Auf der Facherubersicht finden Sie alle Schulfacher, zu
denen sofatutor Lerninhalte bietet. Navigieren Sie Uber
Fach, Klasse und Thema zu einer Videoseite oder
einem Aufgabenset unseres interaktiven
Arbeitsheftes. Sie kdnnen nattrlich auch Uber die
Suchfunktion nach konkreten Inhalten suchen.

. i g 1
Sie mdchten ein Video oder eine Ubung fur Ihre 180 g“%““"zo ’
Lerngruppe freigeben? Klicken Sie auf der Videoseite

Gawichte - Gramm o

auf ,Fur Lerngruppe freigeben”. i

°
Wenn Sie etwas aus dem interaktiven Arbeitsheft
freigeben méchten, gehen Sie auf ein konkretes Wik mBchteri e das Adfaberiset.
Aufgabenset. Hier wahlen Sie zunachst oben rechts e
,Teilen” aus, dann ,Fur Lerngruppe freigeben”. 9” i

Lerngruppe und Zeitraum auswahlen

Wahlen Sie ggf. aus, welche Lerninhalte Sie freigeben
mochten und fur welche Lerngruppe*n. Legen Sie dann
den Zeitraum fest, in dem die Inhalte fur lhre
Schulerinnen verflgbar sein sollen. Dieser kann auch in
der Zukunft liegen. Sie kénnen alle Lerninhalte jedoch
immer fUr maximal 60 Tage teilen.

Lerninhalte flr einzelne Schiler*innen
freigeben

Um Lerngruppe*n differenzierter mit Lerninhalten zu
versorgen, haben wir die Freigabe-Funktion erweitert. Sie
kénnen Inhalte auch fur einzelne Schuler*innen in einer
Lerngruppe freigeben. Damit sind Sie flexibler und kénnen
lhre Schuler*innen noch gezielter unterstitzen.

0 LERNGRUPPEN
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Ergebnisse uberprufen

é Mathe 34 Georgschule #

Freigegebene Lerninhalte

Unter ,Inhalte® in Ihrer Lerngruppe finden Sie alle

__Inhalte Mitglieder
sofatutor-Lerninhalte, die Sie fur die Mitglieder
freigegeben haben. Die freigegebenen Inhalte sind 15 Supambir = 25 Saptaabir
chronologisch sortiert. Uber das Monats-Menu kénnen !&mw«m st

Sie sich auch vergangene Monate anschauen. ,Aktueller
Monat® fuhrt Sie immer wieder zum gegenwartigen
Zeitpunkt zurtck.

Uberblick Ergebnisse

[ ]
" . « . . . Gewichte ermitteln (Sofaheld)
»,Uberprifen bringt sie zu den Ergebnissen lhrer
Schuler*innen bei den jeweiligen Lerninhalten. So B -
bekommen Sie schnell einen Uberblick, wer eine F-
Mathe 3A

Aufgabe erledigt hat und wie gut diese erledigt wurde.
Eine Legende zum Lesen der Ergebnisse finden Sie Gl < it - (360 —
jeweils Uber der Tabelle unter ,Wie funktioniert's?* bzw. =

,Was bedeuten die Sterne?”. f .
Ein griiner Haken beim Video bedeutet, dass dieses 3 T —
angesehen wurde. Bei Ubungen sehen Sie jeweils, ob o @ vathesn
sie richtig oder fehlerhaft geldst wurde. Beim [
interaktiven Arbeitsheft zeigt die Anzahl der Sterne wie Gewichte - Gramm - (Libung)
viele Aufgaben richtig waren (z. B.1 Stern = weniger als 5 soooe
1/3 richtig). . - —

& - CETT]
Antworten ansehen

Sie mdchten es noch etwas genauer wissen? Bei den
interaktiven Ubungen zu den Videos kénnen Sie sogar die
konkreten Antworten einsehen. Einfach auf ,Antworten

ansehen* bei dem oder der Schuler*in klicken. Uber die & Aylin, Mathe 3A
Auswertung der Aufgaben oben links (Hakchen oder ,X)
gelangen Sie dann zu den konkreten Antworten der Schulerin 06606%

oder des Schdlers.
° Berechne zuerst das Gewichi der beiden Erdbeersn auf der Waage. i

Beim interaktiven Arbeitsheft 2 [10]o=[2]s 2
lSt dle Anzelge der konkreten oBe.mchns.wmvialGrammEmsrandunuchdazulagm mussl, damil dia beiden
Antworten Zurze|t |e|der n|Ch‘t Seilen gleich schwer sind. Zieha das Gewicht der Erdbeeren auf der Waage von Gut gemathr!
N . dem Gewichl der Tomaten ab, v o e U 1 Aot i el e, T e g - st crves Febd
maoglich.

— ] Dan Ergebein
1B0g-| 20 |g=) 160 |g

° Berechn, wie viele Erdbeeran das bendtigle Gewicht haben. Beginne bei 13,
13- 10g=[130|g

15 10g=| 150 g

0 LERNGRUPPEN
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Lernfortschritt verfolgen

Lerninhalte erneut freigeben -
Klasse 2b, Schillerschule

Inhalte Mitghiede:

Um Lerninhalte fur Ihre Lerngruppe erneut freizugeben,

gehen Sie zunachst tber Ihre Lerngruppe auf den Punkt

»inhalte“. Wahlen Sie dann den entsprechenden S e
Lerninhalt und klicken auf ,,Uberpriifen®. O3 November =14 November

E L, Wasist eine Seitenidche? (71t mrh ©
AnschlieBend dricken Sie auf den Button ,,Erneut _
freigeben”. Es 6ffnet sich ein Fenster: Hier geben Sie an, - Y CT—

was Sie erneut freigeben mochten, fur wen und fur
welchen Zeitraum. Klicken Sie nun auf ,,Lerninhalte
freigeben” wird den Schuler*innen der Lerninhalt erneut
in der Lerngruppe zum Bearbeiten angezeigt.

Obung: Was ist eine Seitenflache?

Tipp: Die Farbcodierung der Symbole rechts neben dem
Namen zeigt Ihnen, wie erfolgreich der Lerninhalt bei der
letzten Freigabe bearbeitet wurde.

grau = nicht bearbeitet

orange = nicht erfolgreich bearbeitet

grun = erfolgreich bearbeitet

Fortschritt Gberprifen

Sie modchten den Lernfortschritt Ihrer Schiler*innen

verfolgen? Auf der Ergebnisseite gibt es nun zusatzlich zu @ Kisse 20, schiersce
den aktuellen Ergebnissen einen Reiter ,,Entwicklung der —
Schiiler*innen®. -
[ — -—-—]
Wahlen Sie ,,Entwicklung der Schiiler*innen“ aus, sehen s - =3

03, November - 14, November

Sie alle Ergebnisse der Lernenden im Zeitverlauf. Angezeigt T—

werden immer nur die Schuler*innen, fur die der Lerninhalt e g
mindestens einmal freigegeben wurde. So kénnen Sie schnell @ rcasse 26, s

und einfach identifizieren, wer einen Lerninhalt gemeistert hat
und wer vielleicht noch etwas mehr Férderbedarf hat.

Tipp: Erkennbar sind erneut @ Koot so
freigegebene Lerninhalte an dem i
Label ,,Wiederholung®. o ————

- soooo sosce

® o= soooo ss000

[ - soo00 LT T

. e0000 esooo

o so000 seses

Q LERNGRUPPEN



Bereit durchzustarten?
Gleich loslegen!

¥

Wir wunschen
viel Spafd und Erfolg
beim Lernen!

Bei Fragen melden Sie sich gern!

2 03030808408
X kooperationen@sofatutor.com
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